國立金門大學約用助理進修要點
96.05.23.95學年度第2學期第2次擴大行政會議通過訂定

                                                           99.12.29.99學年度第1學期第5次行政會議修正通過

一、為規範本校約用行政及技術助理進修事項，特訂定本要點。 

二、本要點所稱進修，係指在國內外學校或機構，以部分辦公或公餘時間修讀學位或學分班。
三、申請進修依下列方式辦理： 
(一)部分辦公時間進修：經學校基於教學或業務需要，主動薦送、指派或同意，利用上班時間，給予公假每週至多八小時，以二年為限。
(二)公餘進修：經學校基於教學或業務需要，主動薦送、指派或同意，利用假期、週末或夜間參加進修。
四、申請進修需符合下列各款資格：
(一)須到校服務一年以上，服務期間無不良紀錄。
(二)曾進修有案，已完成應盡義務。
五、申請進修需依下列程序及規定辦理：
(一)個人應事先提出「進修申請表」書面申請，逾期不受理。
(二)獲准進修者應依規定時間前往進修，未能如期進修，應敘明理由陳報核可；除公餘時間進修外，應同時填具履行義務保證書一式二份，未完成手續不得進修。
(三)進修人員應逐年提出申請，並依規定程序通過後始得繼續進修。未依規定程序前往進修者，移送考績委員會視情節輕重予以懲處。

六、進修期限屆滿或因故無法完成者，應立即通報人事室取消進修公假，並返校服其應服之義務。

七、申請進修同一等級學位或學分班，以壹次為原則。 
八、本要點未盡事宜依相關規定辦理。
九、本要點經行政會議通過後實施，修正時亦同。






