	國立金門大學在職(服務)證明申請書

	姓名
(申請人請簽名)
	
	服務單位
	

	身分證字號
	
	出生年月日
	年   月   日

	人員類別
	□教師□職員□校聘人員
	職稱
	

	聯絡電話

或電子信箱
	

	申請項目
	□在職證明書      份（證明目前仍在本校任職）
(申請在職證明書，工作內容及服務成績欄位免填)
□服務證明書      份(證明曾於本校服務之任職情形)

	任職起迄日期
(申請在職證明書免填迄日)
	自年月日起
至年月日止

	申請用途
(備註事項)
	□辦理公務人員提敘(請續填工作內容及檢附考核通知書)
□其他:                                    


	工作內容
(1.請依實際工作內容精簡覈實填寫，至多5項；臨時交辦事項不得列入。

2.各項工作請註明所占比例，合計應為100%。

3.曾任不同職稱者，請依職稱分段填寫。)
	1.○○○○○○(40%)

2.○○○○○○(30%)

3.○○○○○○(30%)

	服務成績
(辦理公務人員提敘者，請檢附考核通知書，本欄由單位主管勾選)
	□優良

□不優良
	單 位 主 管 核 章

	
	
	

	人  事  室

	


備註：1.本表經單位主管核章後，請送人事室。
       2.計畫案人員之在職（服務）證明，請由各聘用單位自行開立。

