國立金門大學
教職員識別證(補、換發)申請書
	服務單位
	職稱
	中文姓名
	英文姓名
（新到職人員填寫）
(請以護照所載為準)

	
	
	
	

	申請類別
	申請事由

	□首次申辦
□換發職員證(舊換新)
□補發職員證
□不申請補(換)發職員證
	□新進人員

□升等、改聘；職稱、單位變更

□服務單位名稱變更
□基本資料變更(例如:姓名)
□破(毀)損不堪使用

□遺失(需檢附切結書)
□其他(                        
)



	兩吋半身脫帽
相片(JPG檔)
	□首次申辦或需更換者，請將電子檔寄至nqu313309@email.nqu.edu.tw。
□不需更換，沿用舊照片。

	注意事項
	一、每個欄位皆請正楷、詳細填寫。

二、申請換發職員證者請於領取新證時將原證繳還人事室銷毀。

三、除新進人員、職稱、單位變更外，其餘事由申辦補發職員證者，請先至總務

    處出納組繳交工本費200元，憑收據至人事室申請補發作業。

四、新進人員到校任職未滿一個月即辦理離職者，除應繳回職員證外，需負擔工本費200元。
五、申請補(換)發職員證者，如原卡片有儲值金額，請先自行依悠遊卡公司規定
    辦理掛失及餘額退回手續。

六、領卡後一週內若有晶片故障無法感應發生時，在外表無損之情況下始得免費
    更換新卡，超過領卡一週後之損壞，請自行繳費重新申辦。

七、如有校內停車需要，請持職員證至總務處事務組辦理申請及過卡事宜。


此致
人  事 室

申請者：
(簽章)
中
華
民
國
年
月
日
