出國報告填報注意事項：

1、 資訊網、審核表及報告全文有提及臺灣、臺北等，請以繁體字「臺」。
2、 資訊網、審核表、出國報告三份出國期間須一致。
3、 資訊網、審核表、出國報告三份之報告名稱須一致。
4、 報告自摘要之分段內文開始，全文標號請依一、-> (一) -> 1.或1、-> (1) 等之次序製作(請依次序)。
5、 報告內容不宜過於簡略，過程如僅貼行程表、或敘述流水帳等均不符教育部及所屬機關(構)學校因公出國報告綜合處理作業規定。
6、 請將招生之經過、內容以及成果均重點摘要。
7、 資訊網提要表「報告書頁數」登錄，僅計本文（即目的到心得及建議部分）頁數， 附錄、附件或參考資料不計，建議自「目的」部分 開始編列頁碼以方便採計。
8、 心得與建議請分開寫。
9、 [bookmark: _GoBack]鑑於公開於「公務出國報告資訊網」之出國報告，僅提供民眾查詢瀏覽，係屬非可編輯之文件，爰上傳PDF之文書格式。
